
Інструкція з проведення аудиту 
Ця інструкція містить аудиторські завдання, які Міжнародна Медіа Підтримка (IMS) 
вимагає від організацій-партнерів, що уклали партнерські угоди з IMS.  
 
Розділ 1: 
 
1.1 Аудит має проводитися міжнародно визнаною аудиторською фірмою, а IMS має 
затвердити аудитора, якщо він не був затверджений раніше IMS. Організація-партнер 
повинна надати IMS контактну інформацію про аудитора та його професійний профіль. 
 
1.2 У разі зміни аудитора, новий аудитор повинен зробити подання аудитору, що йде у 
відставку, який зобов'язаний поінформувати організацію, РМС та нового аудитора про 
причини своєї відставки. 
 
Розділ 2:  
 
Звітність аудитора повинна включати звіт незалежного аудитора відповідно до формату, 
наведеного в стандарті МСА 800/805, та чітко сформульовану думку аудитора, а також 
лист керівництву з висновками аудиту та слабкими місцями, виявленими в процесі 
аудиту. Крім того, звіт повинен відповідати наступним двом додатковим стандартам: 
 
Міжнародні стандарти (IFAC/INTOSAI) 
Процедури ISRS 4400 
 
2.1 Аудит проводиться відповідно до належної практики державного аудиту, як цей 
термін визначено в Законі «Про аудиторську діяльність».  Аудит фінансової та 
бюджетної звітності здійснюється відповідно до визнаних міжнародних стандартів 
(IFAC/INTOSAI). Стандарти INTOSAI можна знайти та завантажити з домашньої 
сторінки INTOSAI 
(http://www.intosai.org/issai-executive-summaries/4-auditing-guidelines.html). 
Для вашої допомоги ми висвітлюємо деякі важливі питання: 

●​ Поняття суттєвості та ризику застосовуються також до аудиту, проведеного 
відповідно до INTOSAI. 

●​ Регулярність. Необхідно перевіряти відповідність чинному законодавству та 
нормативним актам. Це також включає тести на відповідність положенням, 
встановленим IMS щодо фінансової звітності тощо. 

●​ Аудит ефективності стосується аудиту економічності, результативності та 
ефективності. 

Економія. Принцип економії означає мінімізацію витрат ресурсів. Оцініть, чи 
використовувані ресурси доступні вчасно, в необхідній кількості та якості і за 
найкращою ціною. Крім того, організація бере на себе зобов'язання і несе 
відповідальність за всі закупівельні операції відповідно до власних правил і процедур 
та відповідно до міжнародної передової практики. 
 
Ефективність. Принцип ефективності означає отримання максимальної віддачі від 
наявних ресурсів. Оцініть, чи існує розумне співвідношення між людськими, 
фінансовими та іншими ресурсами, що споживаються під час діяльності, та 
результатами, отриманими в результаті цієї діяльності. 
 



Результативність. Оцініть результативність по відношенню до досягнення цілей 
проекту. Фактичні наслідки діяльності порівнюються із запланованими. (Наприклад, 
ефективність може бути високою, але досягнуті результати можуть не відповідати 
цілям проекту). 
 

●​ Керівництво проекту і, в кінцевому рахунку, партнер несе відповідальність за 
розробку конкретних і вимірних цілей і показників ефективності, а також за 
створення адекватних і надійних систем внутрішнього контролю. Системи 
внутрішнього контролю повинні забезпечувати: 

1.​ що діяльність здійснюється відповідно до чинних законів і нормативних актів, 
2.​ що фінансові звіти та інша інформація є достовірними, 
3.​ достовірні звіти про оцінку керівництва проекту з точки зору економіки, 

ефективності та результативності проекту. 
 

●​ Аудитори несуть відповідальність за розробку аудиторських кроків і процедур 
для забезпечення достатньої впевненості у виявленні помилок, порушень і 
незаконних дій, які можуть мати прямий і суттєвий вплив на суми у фінансовій 
звітності або на відповідність чинному законодавству і нормативним актам. 

 
 

Основною метою аудиту ефективності є конструктивне сприяння економічному, 
ефективному та результативному управлінню. Він також сприяє підвищенню 
підзвітності та прозорості. 

 
Крім того, в рамках аудиту ефективності, аудитори повинні оцінити, чи внутрішній 
контроль і процедури формують належну основу для досягнення економії, 
ефективності та результативності, а також чи керівництво проекту готує відповідні та 
достовірні звіти про результати діяльності. Відповідні рекомендації аудиторів з цього 
приводу є важливим елементом аудиту ефективності. Тому необхідно окремо звітувати 
про аудит ефективності. 
 
Аудит ефективності може бути інтегрований з фінансовим аудитом, але може також 
включати аудиторські процедури з єдиною метою оцінки ефективності. 
 
2.2 Додаткове завдання; згідно з узгодженими процедурами ISRS 4400, перевірте 
наступні області відповідно до наведеного нижче Технічного завдання 
 
Обов'язкові процедури, які повинні бути включені: 
 

1.​ З'ясувати, чи фінансовий звіт структурований таким чином, щоб його можна 
було безпосередньо порівняти з останнім затвердженим бюджетом.  

2.​ Відстежити та перевірити, чи містить фінансовий звіт інформацію щодо: 
●​ Фінансовий результат за кожною бюджетною статтею (як доходи, так і витрати) 

за звітний період, а також колонки для кумулятивної інформації щодо 
попередніх періодів згідно з чинною угодою. 

●​ У відповідних випадках порівняйте, чи збігається залишок коштів на початок 
звітного періоду із залишком коштів на кінець попереднього звітного періоду.  

●​ Розкриття інформації про прибутки/збитки від курсових різниць. З'ясуйте та 
підтвердіть, чи охоплює розкриття інформації весь ланцюжок обміну валюти від 



виплати IMS до виконання проекту/програми в межах організації в місцевій 
валюті/валютах, якщо це можливо.  

●​ Пояснювальні примітки (такі як, наприклад, принципи бухгалтерського обліку, 
застосовані для фінансового звіту). 

●​ Сума коштів, що була перерахована партнерам-виконавцям, у відповідних 
випадках. 

 
 

3.​ а)  З'ясуйте та перевірте, з якою періодичністю витрати на заробітну плату 
протягом звітного періоду списуються з рахунку проекту/програми. 

Виберіть вибірку з трьох осіб за три різні місяці для кожного з нарахувань заробітної 
плати: 
б) З'ясуйте та перевірте, чи є підтверджуючі документи для списання витрат на 
заробітну плату. 
с) З'ясуйте та перевірте, чи фактично відпрацьований час задокументований та 
підтверджений керівником. З'ясувати та перевірити, з якою періодичністю проводяться 
звірки між списаним та фактично відпрацьованим часом. 
д) Перевірити, чи дотримується партнер по співпраці чинного податкового 
законодавства щодо податків на доходи фізичних осіб (ПДФО) та внесків на соціальне 
страхування. 
 

4.​ a) Перевірити та підтвердити, що залишок невитрачених коштів (згідно з 
фінансовим звітом) на кінець фінансового року відповідає інформації, наданій в 
системі бухгалтерського обліку та/або на банківському рахунку. 

b) Стосується останнього року: Перевірити та підтвердити залишок невитрачених 
коштів (включаючи курсову різницю) у фінансовому звіті та підтвердити суму, що 
підлягає поверненню до IMS. 
 
 
 
 
Звітність 
  
Звіт повинен бути підписаний відповідальним аудитором (а не лише аудиторською 
фірмою) і містити посаду відповідального аудитора.  
 
Звіт про виконання завдання з аудиту 
Звіт аудитора повинен містити звіт незалежного аудитора відповідно до формату, 
наведеного в стандарті ISA 800/805, а також чітко сформульовану думку аудитора.  До 
аудиторського звіту додається фінансовий звіт, який був предметом аудиту. 
 
Звіт також повинен містити лист керівництву, в якому розкриваються всі результати 
аудиту, а також недоліки, виявлені в процесі аудиту. Аудитор повинен надати 
рекомендації щодо усунення виявлених недоліків. Рекомендації повинні бути 
представлені в порядку пріоритетності та з класифікацією ризиків.  
 
Заходи, вжиті партнером-виконавцем для усунення недоліків, виявлених під час 
попередніх аудитів, також повинні бути представлені в Листі керівництву. Якщо 
попередній аудит не виявив жодних недоліків або слабких місць, які потребують 
подальших дій, пояснення щодо цього має бути надано в аудиторському звіті. 



 
Якщо аудитор вважає, що під час аудиту не було виявлено жодних висновків або 
недоліків, які б вимагали підготовки Листа керівництву, пояснення такої оцінки має 
бути надано у звіті про аудит. 
Звіт про виконання завдання згідно з ISRS 4400 
Додаткове завдання згідно з узгодженими процедурами ISRS 4400 відповідно до 
розділу II повинно бути відображено окремо у «Звіті про узгоджені процедури». 
Виконані процедури повинні бути описані, а результати повинні бути представлені у 
звіті відповідно до вимог Міжнародного стандарту супутніх послуг 4400.  
 
За необхідності, у звіті зазначається розмір вибірки.  
 
2.3 Аудит перевіряє достовірність та справедливість звітності, а також відповідність 
фінансового звіту виділеному бюджету, угодам з СУІБ, підписаним контрактам та 
Меморандуму про взаєморозуміння. Крім того, аудитор  
повинен оцінити, чи були дотримані належні фінансові міркування в управлінні 
проектом, охопленим фінансовим звітом. 
Розділ 4:  
 
4.1 В рамках аудиту аудитор вивчає організаційну структуру та існуючі процедури, 
приділяючи особливу увагу бухгалтерському обліку, фінансовому управлінню та 
адекватному внутрішньому контролю. В принципі, аудит по суті проводиться у вигляді 
вибіркових перевірок якості експонатів та правильності їх реєстрації в обліку, 
включаючи оцінку суттєвості та ризиків. Переконайтеся, що аудиторський звіт був 
схвалений організацією, уповноваженою особою. 
 
4.2 При завершальній перевірці аудитор повинен переконатися, що  
- Звітність складена відповідно до вимог ЧАСТИНИ 2. ЗАГАЛЬНІ УМОВИ контракту.  
- Звітність є достовірною та справедливою і не містить суттєвих помилок та недоліків.  
- Операції, відображені у фінансовій звітності, відповідають виділеному бюджету та 
основним цілям їх використання, узгодженим під час переговорів з СУІБ.  
 
4.3 Аудитор повинен перевірити, що кошти зберігаються на окремому банківському 
рахунку і що рух коштів на рахунку узгоджується з платіжними інструкціями, 
отриманими від СУІБ. Таким чином, аудитор повинен переконатися, що немає 
плутанини між грантовими коштами та власними коштами організації або коштами 
інших донорів. 
 
4.4 Аудитор повинен переконатися, що організація складає річну звітність відповідно 
до вимог, викладених у ЧАСТИНІ 2. ЗАГАЛЬНІ УМОВИ контракту. Аудитор повинен 
перевірити  
- Чи були зроблені суттєві зауваження і чи були зроблені певні застереження. Якщо 
застереження були зроблені аудитором, це повинно бути зазначено в аудиторському 
звіті.  
- Чи були звірені цифри на рахунках з регулярним фінансовим звітом організації.  
 
Розділ 5:  
 
5.1 Якщо аудитору, у зв'язку з управлінням грантовими коштами, стає відомо про 
правопорушення або суттєве нехтування положеннями, зазначеними в контракті або 



ЧАСТИНІ 2. ЗАГАЛЬНІ УМОВИ контракту, аудитор повинен негайно поінформувати 
про це керівництво організації та компетентні збори і забезпечити, щоб інформація про 
результати перевірки із зауваженнями аудитора була надіслана до ревізійної комісії 
протягом 3 тижнів. У протилежному випадку, аудитор зобов'язаний повідомити про це 
РМС. 
  
5.2 Така ж процедура застосовується, якщо аудитору під час аудиту або в інший спосіб 
стає відомо про те, що продовження діяльності є невизначеним з фінансових або інших 
причин. 
Розділ 6: 
 
6.1 Перевірені рахунки повинні містити аудиторський висновок, з якого має випливати, 
що рахунки були перевірені відповідно до положень цієї інструкції, а також чітке 
посилання на номер контракту. Будь-які застереження повинні міститися в індосаменті. 
  
6.2 Аудитор повинен вести аудиторські записи. Записи аудитора повинні містити 
інформацію про  
- Які аудиторські завдання були виконані та їх результати;  
- суттєві невизначеності, помилки або недосконалості, що стосуються бухгалтерського 
обліку, звітності або внутрішнього контролю  
- Дотримання організацією вимог незалежного фінансування, в тому числі, чи 
залучаються та використовуються кошти згідно з відповідними керівними принципами;  
- Проведений аудит виконання бюджету, перевірка, оцінка та висновки аудитора щодо 
економії, ефективності та результативності, а також транзакцій, що не відповідають 
співпраці з СУІ; 
 
Із записів аудитора на рахунку має бути видно, чи відповідає аудитор вимогам 
правоздатності, чи отримав аудитор під час аудиту всю необхідну інформацію, чи не 
було у аудитора зауважень щодо застосування проекту та бюджету. Будь-яка інформація 
про спеціальні звіти або декларації, подання виняткового звіту, консультації та 
допомогу повинна бути зазначена в документації аудитора. 
6.3 Організація повинна подати копію аудиторського висновку разом з підтвердженими 
рахунками до СУІ. Така ж процедура застосовується до перевіреного аудитором 
комбінованого фінансового звіту організації з аудиторськими висновками, як тільки він 
буде затверджений виконавчим комітетом організації та компетентною асамблеєю. 


